平台相关操作流程（学位申请）

一、学生操作流程
第一步，通过电脑pc端打开网址：http://gxnu.jxjy.chaoxing.com/login，输入用户名、密码登录学生个人空间。
[image: ]

第二步,点击左侧菜单栏中的学生服务，在学位审核条件页面和学位申请页面，查看个人学位审核条件、申请状态。
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第三步，如学位审核条件合格，则点击学位申请页面“申请”按钮进入学位申请信息详情页面，学生需认真核对本人基本信息，并对照导师论文信息填报规则认真核对，核对后提交学位申请。
填报规则:
导师姓名：需与答辩后论文备案稿封面上的导师姓名一致；
论文题目：需与答辩后论文备案稿的题目一致；
论文关键词：可填多个，用中文或英文分号“；”分隔，限100个汉字以内；
研究方向：须为中文，不能与专业名称相同，每个研究方向限15个汉字以内，不超过2个方向，用中文或英文分号“；”分隔。

注意：
导师论文信息将在教育部学信网进行备案，一经备案不再受理变更申请。请严格对照填报规则认真核对，所填报信息必须与学位论文原文中的相关信息一致。
目前发现部分学生没有按要求正确填报导师论文信息，请大家严格按照以上规则进行核对确认。如信息有误，需在学位申请截止时间前通过平台提交勘误申请（学生服务→导师论文信息勘误页面），如学生未按要求进行勘误或填写错误信息的，学位审核将不予通过，学位数据将不能报送学信网备案。逾期将一律不予受理。
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第四步，如核对发现导师论文信息有误，提交学位申请后，在学校规定的时间内进入导师论文信息勘误页面对应选择需勘误的内容，严格按照填报规则填写提交准确信息。
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因往届已毕业学生未通过平台提交答辩后备案稿材料，此类学生通过平台提交学位申请后，还需认真对照导师论文信息填报规则与教学单位联系做好导师论文信息核对确认，由教学单位统一汇总后将导师论文信息汇总表报送继续教育学院。


二、教学单位操作流程
第一步，查询本单位学生学位审核各项条件，了解学生申请状态。
在学位管理模块，学位申请审核管理页面，查询本单位学生学位条件是否达标，了解学生申请状态，及时提醒符合学位条件的学生通过平台提交申请。此页面可按条件筛选导出数据。认真核对无误后按要求报送学位评定汇总表。
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第二步，导出学位论文相关信息、答辩后论文备案稿，进行核对确认。
[bookmark: _GoBack]在毕业论文管理页面，导出应届毕业生导师论文信息、答辩后论文备案稿，认真核对无误后按要求报送学位论文信息汇总表。
因往届已毕业学生未通过平台提交答辩后备案稿材料，此类学生的导师论文信息需各教学单位与学生线下核实确认后汇总报送继续教育学院。
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第三步，校内学院在学位授予后，需通过平台学位授予管理页面，筛选导出本次学生学位申请评定表并打印盖章提交继续教育学院，校外教学点学生的学位申请评定表由继续教育学院统一打印。
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